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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Dia: Mes: ARo:

1.- DATOS DEL SOLICITANTE
Marca con “X” Persona Fisica _  Persona Moral_

Nombre completo:

Persona Moral (Denominacion o Razdn Social):

2.- FORMA EN LA QUE DESEA RECIBIR NOTIFICACIONES Y DAR SEGUIMIENTO A SU
SOLICITUD

Elija con una “ X “ la opcion deseada

Correo electrénico

Personalmente o a través de su representante legal
Mensajeria ( a costa del solicitante, presentando la guia correspondiente o en su caso el pago del

envio al sujeto obligado)

3.- MODALIDAD DE ENTREGA DE LA INFORMACION
Elija con una “ X “ la opcién deseada
__ Consulta directa (Acudir a la Unidad de Transparencia Publica Municipal)

Consulta por medio electrénico (Envio de respuesta por correo electronico)

____ Otro tipo de medio:
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4.- DESCRIPCION DE LA SOLICITUD DE ACCESO A LA NFORMACION PUBLICA
Favor de describir de manera clara y precisa la informacion que solicita en el recuadro, asi como

proporcionar cualquier otro dato que facilite la ubicacién de la informacién,

5.- DATOS QUE EL SOLICITANTE PUEDE LLENAR DE MANERA OPCIONAL

Teléfono :

Correo electrénico:

Ocupacion:

6.- RECEPCION (Exclusivo para ser llenado por la Unidad de Transparencia Publica Municipal)

Fecha de recepcion:

Fecha limite para presentar respuesta

Servidor Publico (Nombre completo)

Sello de recepcion
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7.- INSTRUCTIVO

e Llenar con letra legible o en su caso a maquina o computadora.

e Lasolicitud de acceso a la informacion publica podra presentarse en escrito libre o en
este formato ante la Unidad de Transparencia.

e LaUnidad de Transparencia auxiliara en la elaboracion de la presente solicitud.

e Cuando la informacién solicitada no sea competencia del Sujeto Obligado, la Unidad de
Transparencia informard al solicitante que la solicitud deberda presentarla ante la
dependencia o entidad que considere genere, administre o posea dicha informacién, dentro
de los 10 dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.

e Mientras mas clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los
documentos que puedan contener la informacién, sera mas facil su localizacion.

8.- INFORMACION GENERAL

e El horario de atencidn a la ciudadania en la Unidad de Transparencia Publica Municipal es
de lunes a viernes de 08:30 a 16:30 hrs.

e Usted puede reproducir este formato en cualquier tipo de papel.

e Para solicitar la informacion no se requerira presentar identificacion.

e Elderecho de acceso a la informacién es gratuito. Su envio por mensajeria o reproduccién
en copias certificadas genera un costo.

e La respuesta a su solicitud debe emitirse dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
presentacién de su solicitud. Este plazo podra ampliarse hasta por un periodo igual, cuando
existan razones que lo motiven y siempre y cuando le sean notificadas al solicitante.

e En caso de que le sea notificada la negativa a su solicitud podra interponer por si mismo o
a través de su representante legal el recurso de revision ante el Instituto Veracruzano de
Acceso a la Informacion, dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha de la
notificacion del acto impugnado.

e LaUnidad de Transparencia no estara obligada a dar tramite a solicitudes en los siguientes
casos: cuando se trate de solicitudes ofensivas, cuando al solicitante se le haya entregado
la misma informacién con anterioridad y cuando la informacién se encuentre disponible
publicamente.

e Para sugerencias, dudas, o quejas proporcionamos el siguiente correo electrénico:
transparencia@fortin.gob.mx
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AVISO DE PRIVACIDAD DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

El H. Ayuntamiento de Fortin, Veracruz, es el responsable del tratamiento de los datos

personales que usted nos proporcione.

Sus datos personales seran utilizados para las siguientes finalidades: llevar el control de
solicitudes de informacién que se generen, realizar estadisticas, contactar para le entrega de

la informacion y para realizar informes.

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su conocimiento, salvo aquellas
gue sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad

competente, debidamente fundados y motivados.

Usted podra consultar el aviso de privacidad integral en la siguiente liga:

http://fortin.gob.mx/avisos-de-privacidad,asi como en la Unidad de Transparencia de este H.

Ayuntamiento de Fortin, Veracruz.

#juntos

Avenida 3 entre calles 1y 3 por la
Col. Centro 94470 Fortin, Veracruz Transfo rm acio'n



http://ayuntamiento.fortin.gob.mx/avisos-de-privacidad

